WEWNĄTRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA I ORGANIZACJI EGZAMINU ÓSMOKLASISTY W NIEPUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ 
W WYSOCKU WIELKIM  W  ROKU SZKOLNYM 2021/2022
Instrukcja została opracowana na podstawie:
1. Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1915) 

2. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 1361)
3. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia  2019 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 z późn. zm.)

4. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 373)

5. Informacji z 20 sierpnia 2020 r. o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty obowiązującej w roku szkolnym 2021/2022.
6. Komunikatu Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty (…) w 2022 r.
7. Komunikatu Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie szczegółowych sposobów dostosowania warunków i form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty w roku szkolnym 2021/2022.
W instrukcji zastosowano następujące skróty:

SZE – Szkolny  Zespół Egzaminacyjny

ZN – Zespół Nadzorujący

PZE – Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego

OKE – Okręgowa Komisja Egzaminacyjna

CKE – Centralna Komisja Egzaminacyjna
I. HARMONOGRAM EGZAMINU ÓSMOKLASISTY
	Harmonogram w szkołach, w których nauka kończy się w semestrze wiosennym

	Terminy 
główne
	1. język polski - 24 maja 2022 r. (wtorek) - godz. 9:00

	
	2. matematyka - 25 maja 2022 r. (środa) - godz. 9:00

	
	3. język obcy nowożytny - 26 maja 2022 r. (czwartek) - godz. 9:00

	Terminy dodatkowe
	1. język polski - 13 czerwca 2022 r. (poniedziałek) - godz. 9:00

	
	2. matematyka - 14 czerwca 2022 r. (wtorek) - godz. 9:00

	
	3. język obcy nowożytny - 15 czerwca 2022 r. (środa) - godz. 9:00

	Termin ogłaszania wyników egzaminu ósmoklasisty
	1 lipca 2022 r.

	Termin przekazania szkołom wyników, zaświadczeń i informacji
	do 7 lipca 2022 r.

	Termin wydania zdającym zaświadczeń oraz informacji
	8 lipca 2022 r.


	Czas trwania egzaminu ósmoklasisty z poszczególnych przedmiotów (w minutach)

	
	arkusz standardowy
(O*-100)
	przedłużenie czasu, o którym mowa 
w pkt. 17. Komunikatu (O*-100)

	język polski
	120
	do 180

	matematyka 
	100
	do 150

	język obcy nowożytny
	90
	do 135


II. INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIAŁAMI EGZAMINACYJNYMI W  NIEPUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ 
W WYSOCKU WIELKIM
1. Przewodniczącym Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego w szkole  jest dyrektor szkoły, Alicja Wawrzyniak. Zastępcą Przewodniczącego Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego jest Izabela Konieczna, która w szkole zajmuje stanowisko wicedyrektora szkoły. Miejscem przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty jest siedziba szkoły przy ulicy Sadowskiej 2 w Wysocku Wielkim.
2. Za odbiór, właściwe zabezpieczenie i ochronę przed nieuprawnionym ujawnieniem materiałów egzaminacyjnych – od momentu odbioru pakietów zestawów egzaminacyjnych do czasu przekazania prac po egzaminie do właściwej Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej odpowiada Przewodniczący SZE lub w szczególnych wypadkach Zastępca Przewodniczącego SZE. 
3. Przewodniczący SZE pisemnie upoważnia do dostępu do zabezpieczonych niejawnych materiałów egzaminacyjnych Zastępcę Przewodniczącego SZE lub inną osobę w sytuacji, gdy Zastępca Przewodniczącego SZE nie może z ważnych i uzasadnionych powodów pełnić swojej funkcji. Upoważnienie przechowywane jest w szkolnej dokumentacji dotyczącej egzaminu ósmoklasisty za dany rok.
4. Materiałami niejawnymi objętymi ochroną są arkusze egzaminacyjne wraz z pomocniczymi materiałami, w tym zapisanymi ścieżkami dźwiękowymi na płycie CD-ROM. 

5. Przewodniczący SZE lub upoważniony przez niego członek SZE odbiera od dystrybutora przesyłki zawierające materiały egzaminacyjne i sprawdza, czy nie zostały one naruszone oraz czy zawierają wszystkie materiały niezbędne do przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty, zgodnie ze złożonym zapotrzebowaniem.  W przypadku stwierdzenia niezgodności niezwłocznie zawiadamia dystrybutora, a także zgłasza ten fakt do dyrektora OKE. 

6. Przewodniczący SZE lub upoważniona przez niego osoba zabezpiecza przesyłki zawierające materiały egzaminacyjne, uniemożliwiając wgląd do nich do czasu rozdania arkuszy uczniom przystępującym do egzaminu. 

7. Materiały egzaminacyjne przechowuje się w szafie pancernej, znajdującej się 
w archiwum na parterze szkoły. Klucze do szafy pancernej posiada przewodniczący SZE (Alicja Wawrzyniak) oraz jego zastępca (Izabela Konieczna).

8. Przewodniczący SZE lub Zastępca Przewodniczącego SZE szkoli członków SZE 
i odbiera od nich – zgodnie z obowiązującym terminarzem – imiennie podpisane oświadczenie o przestrzeganiu ustaleń w sprawie zabezpieczania materiałów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem. 

9. W każdym dniu pisemnego egzaminu ósmoklasisty Przewodniczący SZE sprawdza nienaruszalność pakietów z arkuszami i materiałami egzaminacyjnymi. Około pół godziny przed rozpoczęciem danego zakresu lub części egzaminu Przewodniczący ZN odbierają w gabinecie dyrektora, w obecności przedstawicieli zdających z każdej sali, od Przewodniczącego SZE lub jego zastępcy, arkusze egzaminacyjne wraz z dokumentacją przebiegu egzaminu. Po egzaminie przewodniczący SZE lub jego zastępca odbiera dokumentację od Przewodniczącego ZN i  zabezpiecza zgodnie z  obowiązującymi procedurami w zakresie postępowania z materiałami niejawnymi. 

10. Dokumentację egzaminacyjną pozostającą w szkole archiwizuje upoważniony pracownik administracyjny zgodnie z zasadami archiwizacji. 

11. W szczególnych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczący SZE ani jego zastępca nie będą mogli wykonywać czynności służbowych, pisemne upoważnienie do dostępu do tajnych materiałów egzaminacyjnych otrzyma inny członek SZE. 

12. Zasady postępowania w sytuacjach szczególnych – zgodnie z Procedurami organizowania i przeprowadzania egzaminu  ósmoklasisty w roku szkolnym 2021/2022. 
III. ZASADY OBIEGU INFORMACJI
	Termin

	Działanie

	do 28 września 2021 r.
	zapoznanie uczniów i ich rodziców z możliwymi dostosowaniami warunków i form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty (dyrektor szkoły lub upoważniony przez niego nauczyciel)


	do 30 września 2021 r.

	przyjęcie od rodziców uczniów pisemnych deklaracji wskazującej język obcy nowożytny, z którego uczeń przystąpi do egzaminu ósmoklasisty



	do 15 października
2021 r.

	przyjęcie od rodziców uczniów zaświadczeń o stanie zdrowia ucznia oraz opinii poradni psychologiczno-pedagogicznych 
(w przypadkach losowych również później, niezwłocznie po ich otrzymaniu)


	do 22 listopada 2021 r.

	poinformowanie na piśmie rodziców uczniów o przyznanych przez radę pedagogiczną dostosowaniach (dyrektor szkoły lub upoważniony przez niego nauczyciel)



	do 26 listopada 2021 r.

	przyjęcie oświadczeń rodziców uczniów o korzystaniu albo niekorzystaniu z dostosowań wskazanych przez radę pedagogiczną



	do 30 listopada 2021 r.

	przekazanie do OKE informacji o uczniach przystępujących do egzaminu ósmoklasisty, w tym informacji dotyczących sposobu dostosowania warunków lub form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty do potrzeb danego ucznia, za pomocą systemu informatycznego SIOEO



	do 24 lutego 2022 r.
	poinformowanie uczniów oraz ich rodziców o warunkach przebiegu egzaminu ósmoklasisty


	do 24 lutego 2022 r.
	przyjęcie od rodziców uczniów informacji o zmianie języka obcego na inny język obcy, którego uczeń uczy się w ramach obowiązkowych zajęć edukacyjnych



	do 24 marca 2022 r.
	powołanie przez PZE członków zespołu egzaminacyjnego oraz zastępcy przewodniczącego tego zespołu; zawarcie porozumień z dyrektorami innych szkół, których pracownicy wchodzą w skład zespołu egzaminacyjnego


	do 25 kwietnia 2022 r.

	powołanie przez PZE zespołów nadzorujących oraz wyznaczenie ich przewodniczących


	do 23 maja 2022 r.


	przyjęcie od uczniów zaświadczeń stwierdzających uzyskanie tytułu laureata lub finalisty konkursu/olimpiady i przekazanie – nie później niż w dniu egzaminu – informacji do OKE



	do 23 maja 2022 r.


	odbycie przez PZE lub zastępcę PZE szkolenia w zakresie organizacji egzaminu ósmoklasisty organizowanego przez OKE oraz przeszkolenie w tym zakresie członków zespołu egzaminacyjnego z danej szkoły oraz zebranie ich podpisów potwierdzających odbycie szkolenia; zebranie oświadczeń członków w zakresie znajomości przepisów związanych 
z zabezpieczeniem materiałów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem



	do 21 czerwca 2022 r.
	przekazanie do OKE wniosku o zwolnienie z obowiązku przystąpienia do egzaminu ósmoklasisty w szczególnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemożliwiających
przystąpienie do egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotów w terminie dodatkowym



	1 lipca 2022 r.

	udostępnienie w ZIU (SIOEO) wyników egzaminu ósmoklasisty

	do 7 lipca 2022 r.
	przekazanie przez OKE do szkół zaświadczeń/informacji o szczegółowych wynikach egzaminu ósmoklasisty


	8 lipca 2022 r.

	wydanie zdającym zaświadczeń/informacji o szczegółowych wynikach egzaminu ósmoklasisty



IV. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU
1. Egzamin odbywa się w wyznaczonych wcześniej salach egzaminacyjnych.
2. Przygotowanie sal do egzaminu, zgodnie z procedurami ustalonymi przez OKE w Poznaniu, odbywa się na dzień przed terminem egzaminu. Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie sal są Przewodniczący Zespołów Nadzorujących.

3. Do sali, w której przeprowadzany jest egzamin nie wolno wnosić żadnych urządzeń elektronicznych.
4. Zdający do sali egzaminacyjnej mogą wnieść wyłącznie przybory wymienione 
w komunikacie o przyborach, tj. 
a. każdego dnia egzaminu – długopis lub pióro z czarnym tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z długopisów zmazywalnych/ścieralnych)

b. drugiego dnia egzaminu (egzamin z matematyki) – linijkę.

5. Zdający mogą również wnieść do sali egzaminacyjnej małą butelkę wody, która powinna stać na podłodze przy nodze stolika.

6. Tożsamość osoby zdającej potwierdzana jest legitymacją szkolną. W przypadku braku legitymacji szkolnej, tożsamość ucznia potwierdza dyrektor szkoły, wychowawca lub inny nauczyciel.

7. Młodzież wchodzi do sal egzaminacyjnych pojedynczo. Przewodniczący Zespołu Nadzorującego losuje w ich obecności numery stolików, przy których będą pracować.
8. Za przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, numerem PESEL i kodem ucznia odpowiedzialni są Przewodniczący Zespołów Nadzorujących przebieg egzaminu. 

9. Przewodniczący Zespołu Nadzorującego odbiera materiały egzaminacyjne od Przewodniczącego Zespołu Egzaminacyjnego i wraz z przedstawicielem zdających przenosi je do sali egzaminacyjnej.
10. Członkowie zespołu nadzorującego odpowiadają tylko na pytania związane 
z kodowaniem i instrukcją dla zdającego. Nie udzielają żadnych wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych.

11. Po zakończeniu czynności organizacyjnych egzamin przebiega zgodnie 
z harmonogramem ogłoszonym przez Dyrektora CKE i procedurami określonymi 
w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty obowiązującej w roku szkolnym 2021/2022.
12. Podczas egzaminu uczniowie nie powinni opuszczać sali egzaminacyjnej. Przewodniczący zespołu nadzorującego w uzasadnionej sytuacji może zezwolić zdającemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunków uniemożliwiających kontakt zdającego z innymi osobami, z wyjątkiem osób udzielających pomocy medycznej.
13. W przypadku konieczności wyjścia z sali zdający sygnalizuje taką potrzebę poprzez podniesienie ręki. Po uzyskaniu zezwolenia Przewodniczącego zespołu Nadzorującego  zdający wychodzi z sali pozostawiając zamknięty arkusz na swoim stoliku.
14. Wszystkie sytuacje i procedury nie ujęte w Wewnątrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu określają Procedury organizowania 
i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty ustalone przez CKE i OKE.
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